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対象週と要約

対象期間・開始：2026年10月19日

対象期間・終了：2026年10月23日

今週の要点：引き継ぎ資料の確認を進め、12件中10件の整理を終えた。

今週の実績 1

項目 内容

業務・案件 問い合わせ対応の引き継ぎ

今週の予定・目標 対応例12件を確認し、資料を更新する。

実績・進捗 10件を更新。残り2件は確認中。

遅れ・阻害要因 例外対応の判断基準が未確定。担当部署に照会済み。

来週の計画と相談

来週の予定・優先事項：未確認の2件を照会し、担当者と資料の内容を確認する。

判断・支援が必要なこと：例外対応2件について、判断をお願いしたい。
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