
営業業務報告書

報告日：
提出先：
報告者名：
会社名：
所属：

報告する期間と要約

対象期間・開始：
対象期間・終了：
報告の要点：

業務と成果 1

項目 内容

業務・活動内容

目標（任意）

実績・結果

数値の単位（任意）

差異・課題

次の行動・相談

次の行動：
相談・支援の依頼：
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